Linkiaa (POle Grézillieres) recrute
Un(e) Comptable (H/F), basé(e) a Basse-Goulaine
Poste en CDI Temps plein a pourvoir dés que possible

Le Pole Grézillieres de Linkiaa recrute un(e) Comptable pour sa direction de p6le composé d’un service
d’Accueil Familial, de deux services d’Interventions Educatives a Domicile, de deux Maisons d’Enfants a
Caractére Social (MECS) et de trois structures d’accueil de jour de répit.

Activités principales

Sous la responsabilité de la directrice de pole, en étroite collaboration avec les équipes Finances du siege
social, vous participez activement a la gestion comptable en lien avec I'ensemble des procédures et
I’organisation associative.

Ce poste polyvalent comprend plusieurs missions :

e  Saisie des écritures liées a I'ensemble des documents comptables :
o Traitement des factures et notes de frais
o Traitement des factures d’investissements
o Gestion de la caisse
o Gestion du compte bancaire

e  Réalisation des cl6tures comptables trimestrielles et annuelles en fonction des demandes et du
calendrier établi par le sieége social

e  Suivi budgétaire des services du pole
o Suivi et animation du projet d’optimisation des outils comptables (dématérialisation des
factures, mise en place de cartes de débit pour les professionnels, mise en place des cartes
essence...)
o Elaboration et suivi de tableaux de reporting

e  Suivi de la trésorerie du pole :
o Réglement des factures
o Rapprochement des comptes bancaires
o Analyse des besoins de trésorerie a court terme en lien avec le siege
o Saisie des écritures d'emprunts éventuels

e  Suivi des investissements du pole :
o Enregistrement dans le logiciel de comptabilité

e  Déclaration et gestion des sinistres aux assurances

e  Travail d’équipe : Participation aux réunions de clétures comptables, conseil sur les bonnes
pratiques comptables, les procédures et regles financiéres applicables aupres des collegues
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Profil et compétences
e Diplome en Comptabilité de niveau Bac+2/3
e  Expérience d’au moins 3 ans sur la fonction de comptable
e  Maitrise de la comptabilité générale et analytique
Maitrise de |'utilisation des systemes d’information : EXCEL, ERP
Sens de I'organisation et rigueur
e Autonomie et capacité a travailler en équipe
e Attestation d’honorabilité requise

Rémunération
e  Selon les conditions statutaires définies par la CCNT du 15 mars 1966
Classement grille Technicien Supérieur avec reprise d’ancienneté suivant expérience
e 18 jours de congés trimestriels
e  Carte chéques déjeuners

Les candidatures (lettre et CV) sont a adresser a Mme Sabine JOACHIM
Directrice du Péle Grézillieres, par mail : servicerh@linkiaa.fr
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